Comune di Terni

COMUNE DI TERNI

DIREZIONE ISTRUZIONE - SPORT - POLITICHE GIOVANILI
Ufficio Diritto allo studio — Sistema formativo integrato territoriale
- Servizi comunali prima infanzia — Ristorazione, trasporto e assistenza scolastici
- Autorizzazioni servizi privati - Acquisti — Manutenzioni

CALENDARIO SCOLASTICO A.S. 2025-2026
SERVIZI EDUCATIVI COMUNALI



NIDI D’INFANZIA

ENTRATA IN SERVIZIO

OPERATORI SERVIZI GENERALI

Gli operatori servizi generali prenderanno servizio nella propria sede lunedi 25 agosto 2025
con orario 7.30/14.30 fino a venerdi 29 agosto 2025, per la sistemazione degli ambienti e
delle forniture alimentari e per I’eventuale formazione dedicata.

EDUCATRICI

Gli educatori prenderanno servizio lunedi 1 settembre 2025 con orario 7.30/13.30,
9.30/15.30

APERTURA ALL’UTENZA

I nidi apriranno all’utenza lunedi 1 settembre 2025 con il seguente orario:

NIDO D’INFANZIA:
Orario 7.30 - 15.30 da lunedi 1 settembre 2025 a venerdi 5 settembre 2025
Orario 7.30 - 17.30 da lunedi 8 settembre 2025 a martedi 30 giugno 2026

Siricorda che il servizio mensa per il personale ¢ assicurato da lunedi 1 settembre
2025 ¢ previsto esclusivamente per gli educatori in turno pomeridiano.

INSERIMENTI

I nuovi inserimenti verranno effettuati a partire da martedi 16 settembre 2025.
Nelle sezioni dei lattanti e dei divezzi devono essere inseriti, rispettivamente,
almeno tre bambini a settimana.

La coord. P.T. inviera il calendario degli inserimenti con le indicazioni dei nomi
dei bambini previsti per ciascuna settimana alla Segreteria SEC entro il giorno
venerdi 12 Settembre 2025.




ORARIO LAVORATIVO

EDUCATRICI

NIDO D’INFANZIA:

Dal 1 settembre al 5 settembre 2025

I turno: 7.30 — 13.30 dal lunedi al venerdi
II turno: 8.00 — 14.00 dal lunedi al venerdi
III turno: 9.00 — 15.00 dal lunedi al venerdi
IV turno: 9.30 — 15.30 dal lunedi al venerdi

Dal 8 settembre 2025 al 30 giugno 2026

A)  7.30-13.30
B)  8.00— 14.00
C) 10.30-16.30
D) 11.30-17.30

Il turno standard di 6 ore puo comunque essere modulato con flessibilita sulla base
di specifiche esigenze organizzative di ogni servizio preventivamente concordate e
autorizzate dalla Direzione.

OPERATORI SERVIZI GENERALI

L’orario di lavoro sara dalle 7.30 alle 14.30 (salvo specifiche esigenze organizzative
di servizio concordate con la Direzione)

In occasione delle festivita natalizie e pasquali, nei giorni:

I122,il 23, il 24, i1 29 il 30 e il 31 dicembre 2025.

I1 2 gennaio 2026

I12 e3 aprile 2026

gli operatori dei servizi generali possono usufruire dei giorni di sospensione, calcolati
in base al calendario scolastico 2025/26 (tot. gg. 9 - il monte ore settimanale ¢
conteggiato sul servizio prestato in 5 gg. lavorativi) utilizzando le ore accumulate
durante I’anno scolastico 2024/2025 ogni giorno di sospensione corrisponde a 7
ore del monte ore.

I giorni di sospensione, non coperti da ore a recupero del monte ore sono giorni di
regolare servizio durante i quali si potra usufruire di giorni di congedo ordinario.
Nei giorni lunedi_5 gennaio e martedi 7 Aprile 2026 tutto il personale deve
assicurare le necessarie operazioni di pulizia e riordino di tutta la struttura garantendo
la presenza ed effettuando ’orario 7.30 —14.30.

Il monte ore da effettuare nell’A.S. 2025/26 ¢ cosi composto:



recupero Natale e Pasqua (7 ore x 9 giorni) = tot. 63 ore

Si ricorda che la partecipazione del personale ausiliario ai momenti di

aggiornamento e programmazione del collettivo ha tradizionalmente qualificato

i Servizi Educativi Comunali per la peculiare attenzione al contesto educativo

nella sua globalita.

Per effettuare il succitato monte ore gli operatori utilizzeranno quindi le occasioni

offerte da:

- sabati calendarizzati

- eventi di gestione sociale: incontro con i1 genitori dei nuovi iscritti, assemblea dei
genitori, comitati di gestione/commissione mensa, feste ecc.

- formazione specifica

Si rammenta infine che le ore effettuate in eccedenza al monte ore sopra indicato

(63 ore) dovranno essere preventivamente autorizzate prima di essere effettuate.




CALENDARIO SCOLASTICO

EDUCATRICI E OPERATORI SERVIZI GENERALI

- Inizio attivita

Lunedi 1 settembre 2025

- Festa Immacolata

Lunedi & dicembre 2025

- Vacanze natalizie

Per le educatrici:

da lunedi 22 dicembre 2025 a lunedi 5 gennaio
2026 (compresi).

Per gli operatori: da lunedi 22 dicembre

2025 avenerdi 2 gennaio 2026 (compresi)

- Epifania

*Lunedi 6 gennaio 2026

- Vacanze Pasquali

Per le educatrici: da giovedi 2 aprile 2026 aj
martedi 7 aprile 2026 (compresi).

Per gli operatori: da giovedi 2 a lunedi 6 aprile
2026 (compresi)

- Festa Nazionale del Lavoro

*venerdi 1 maggio 2026

- Festa della Repubblica

# lunedi 1 giugno 2026
* martedi 2 giugno 2026

- Termine attivita (ultimo giorno attivita
educativa)

martedi 30 giugno 2026

LEGENDA.

* sospensione attivita per festivita riconosciute dalla normativa statale vigente #
sospensione attivita per festivita riconosciute dal calendario regionale




CALENDARIO DI AGGIORNAMENTO E PROGRAMMAZIONE

EDUCATRICI E OPERATORI SERVIZI GENERALI

n. massimo 5 sabati annuali per formazione, open day, uscite didattiche.

Il calendario degli aggiornamenti potra subire variazioni in funzione
dell’articolazione del programma formativo.

Ogni modifica nelle date verra comunque comunicata in tempo utile.

Il calendario formativo dovra essere licenziato entro il 15 ottobre 2025 o secondo
accordi anche con il personale interessato a seguito della programmazione
condivisa introdotta.

Le programmazioni sia educativa che didattica dovranno essere inviate al
Coordinamento S.E.C. entro venerdi 31 ottobre 2025.




SCUOLE DELL’INFANZIA
E CENTRI EDUCATIVI PER BAMBINI E BAMBINE

SCUOLE DELL’INFANZIA

ENTRATA IN SERVIZIO

OPERATORI SERVIZI GENERALI

Gli operatori servizi generali prenderanno servizio nella propria sede lunedi 1
settembre 2025 ed effettueranno ’orario standard (35 ore settimanali: 7 ore per 5
giorni).

PERSONALE INSEGNANTE

I1 personale insegnante prendera servizio nella propria sede lunedi 1 settembre 2025
con orario 9.00/13.00, per svolgere (v. accordo sindacale): attivita di aggiornamento,
programmazione nuovi inserimenti, incontri e colloqui con 1 genitori,
programmazione educativa e programmazione didattica (tale orario andra registrato
con I’apposito tesserino magnetico).

Le programmazioni sia educativa che didattica dovranno essere inviate al
coordinamento pedagogico: entro venerdi 31 ottobre 2025.

APERTURA ALL’UTENZA

L’apertura all’utenza ¢ _il giorno lunedi 15 settembre 2025
I nuovi inserimenti verranno effettuati a partire da_22 settembre 2025. 11 calendario
degli inserimenti con le indicazioni dei nomi dei bambini previsti per ciascuna

settimana dovra essere inviato alla Segreteria SEC entro mercoledi 11 Settembre
2025.

ORARIO DEL SERVIZIO E ORARIO LAVORATIVO

Scuola dell’infanzia AULA VERDE
Dal 15 settembre al 26 settembre: 7.45-14.15
Da lunedi 29 settembre a martedi 30 giugno: 7.45 - 15.30




Orario di lavoro:

Dal 29 settembre al 26 settembre
A)7.45-13.45

B) 8.15-14.15

Dal 29 settembre al 30 giugno
A)7.45-13.45

B) 9.30-15.30

Orario ingresso e uscita dei bambini:
Ingresso: 7.45-9.30

1 Uscita : 12.00

2 Uscita: 14.30-15.30

Scuola dell’infanzia RATAPLAN e sezione 0/6 Rataplan

Dal 15 settembre al 26 settembre : 7.30-14.15

Dal 29 settembre a martedi 30 giugno: 7.30 - 17.30

Orario di lavoro:

Dal 29 settembre a martedi 30 giugno:

Primo turno: 7.30-13.30

Secondo turno: 8.00-14.00

Terzo turno: 8.30- 14.30

Quarto turno: 9.00-15.00

Quinto turno: 9.30-15.30

L’orario di uscita fino alle 17.30 verra garantito da personale con rapporto di lavoro

somministrato.

I1 personale educativo della sezione 0/6 effettuera dal 29 settembre 2025 al martedi

30 giugno 2026 il seguente orario:

A)7.30-13.30

B) 11.30-17.30

Orario ingresso e uscita dei bambini:

Ingresso: 7.30-9.30

1 uscita: 12.00

2 uscita: 13.00 - 13.30

3 uscita: 15.00-15.30

4 uscita: 17.00- 17.30 ( per i soli bambini aderenti al tempo lungo in base ai posti
disponibili)

Scuola dell’infanzia VALNERINA
Orario di lavoro

Dal lunedi al venerdi dalle 7.45 alle 14.30
A)7.45-13.45

B) 8.30-14.30

Orario ingresso e uscita dei bambini:
Ingresso:7.45-9.00

luscita: 12.00




2 uscita: 13.30-14.30
CENTRI EDUCATIVI PER BAMBINI E FAMIGLIE

L’entrata in servizio del personale educativo coincidera con ’apertura all’utenza
di Lunedi 1 settembre 2025 con orario 8.30-13.30

Orario di lavoro:

Dal lunedi al venerdi dalle 8.30 alle 13.30

Martedi: dalle 14.00 alle 16.30 per programmazione, gestione sociale, formazione o
dalle 15.45 alle 18.15 per laboratori pomeridiani.

I nuovi inserimenti verranno effettuati a partire da martedi 16 settembre

Il calendario degli inserimenti con le indicazioni dei nomi dei bambini previsti per
ciascuna settimana dovra essere inviato alla Direzione entro venerdi 12 settembre.

LABORART E AULA VERDE LAB

Entrata in servizio

Il personale (funzionaria sociale, istruttore didattico e personale integrativo)
prendera servizio nella propria sede lunedi 1 settembre con orario 9.00-13.00 per
attivita di programmazione (inclusa promozione e segreteria) e sistemazione degli
spazi.

Dal 15 settembre al 30 Giugno

Dal lunedi al venerdi dalle 8.30 alle 13.30

Martedi e giovedi dalle 14.00 alle 16.30 o 16.00-18.30 (per I’attivazione dei
laboratori pomeridiani)

Laboratori Scuola primaria e secondaria di 1 grado: dalle 9.00 alle 12.00
Laboratori Scuola dell’infanzia: dalle 10.00 alle 11.45

Laboratori Nidi: dalle 10.00 alle 11.30

Laboratori pomeridiani (martedi e giovedi): dalle 16.15 alle 18.15

I1 monte ore da effettuare nell’a/s 2025/2026 ¢ di 140 ore. I sabati di
aggiornamento saranno massimo 5. Il monte ore verra svolto in considerazione
dei laboratori pomeridiani attivati e ad altri eventi specifici, in accordo con la
Direzione.

La partecipazione della Funzionaria sociale agli eventi previsti nel calendario
operativo dettagliato sara prevalentemente legata a temi di specifico interesse dei
laboratori territoriali.



CALENDARIO SCOLASTICO

PERSONALE EDUCATIVO E OPERATORI SERVIZI

GENERALI

- Inizio attivita didattiche

Lunedi 15 settembre 2025

- Immacolata

lunedi 8 dicembre 2025

- Vacanze natalizie

Per il personale educativo:

da lunedi 22 dicembre 2025 a lunedi 5 gennaio
2026 (compresi).

Per gli operatori: da lunedi 22 dicembre

2025 a venerdi 2 gennaio 2026 (compresi)

- Epifania

*martedi 6 gennaio 2026

- Vacanze Pasquali

Per il personale educativo: da giovedi 2 aprile
2026 a martedi 7 aprile 2026 (compresi).

Per gli operatori: da giovedi 2 a lunedi 6 aprile
2026 (compresi)

- Festa Nazionale del Lavoro

*venerdi 1 maggio 2026

- Festa della Repubblica

# lunedi 1 giugno 2026
*martedi 2 giugno 2026

- Termine attivita didattiche

martedi 30 giugno 2026

LEGENDA:

* sospensione attivita per festivita riconosciute dalla normativa statale vigente
# sospensione attivita per festivita riconosciute da calendario regionale
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SABATO DI AGGIORNAMENTO|

PERSONALE INSEGNANTE

Massimo 5 sabati annui nel periodo di apertura del servizio all’utenza, per formazione, open
day, uscite didattiche.

Il calendario degli aggiornamenti potra subire variazioni in funzione
dell’articolazione del programma formativo. Ogni modifica nelle date verra
comunque comunicata in tempo utile. Il calendario formativo dovra essere
licenziato entro il 15 ottobre 2025 o in accordo con il personale interessato a
seguito di condivisione della programmazione.

Le date in cui svolgere il collettivo di plesso (insegnanti e ausiliari) andranno definite da
ogni collettivo in funzione dell’articolazione del programma formativo, appena questo
sara comunicato.

OPERATORI SERVIZI GENERALI

L’orario standard € organizzato in turni di 7 ore giornaliere, articolato secondo quanto
concordato con la direzione.

Si ricorda che, in occasione della chiusura per le festivita natalizie e pasquali, gli
operatori servizi generali possono usufruire dei giorni di sospensione, calcolati in
base al calendario scolastico 2025/26 (tot. gg. 9 - il monte ore settimanale ¢
conteggiato sul servizio prestato in 5 gg. lavorativi) utilizzando le ore accumulate
durante I’anno scolastico 2024/25: ogni giorno di sospensione corrisponde a 7 ore
del monte ore .

I giorni di sospensione, non coperti da ore a recupero del monte ore sono giorni di
regolare servizio durante i quali si potra usufruire di giorni di congedo ordinario.

Nei giorni venerdi_2 gennaio e martedi 7 aprile 2026 tutto il personale deve
assicurare le necessarie operazioni di pulizia e riordino di tutta la struttura garantendo
la presenza ed effettuando 1’orario 7.30 —14.30

Si ricorda che la partecipazione del personale ausiliario ai momenti di
aggiornamento e programmazione del collettivo ha tradizionalmente qualificato
i Servizi Educativi Comunali per la peculiare attenzione al contesto educativo
nella sua globalita.

Il monte ore da effettuare nell’A.S. 2025/26 ¢ cosi composto:
Recupero Natale e Pasqua ( 7 ore per 9 giorni totale 63 ore)

11



Per effettuare il succitato monte ore gli operatori utilizzeranno quindi le occasioni
offerte da:
- sabati calendarizzati
- Eventi di gestione sociale: incontro con 1 genitori dei nuovi iscritti, assemblea
dei genitori, comitati di gestione/commissione mensa, feste ecc.
- Formazione specifica.

Si specifica che le ore effettuate in eccedenza al monte ore sopra indicato (63
ore) dovranno essere preventivamente autorizzate (compilando 1’apposito
modulo) prima di essere effettuate.
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GIORNO

ARGOMENTO ORARIO | SERVIZI SEDE
COINVOLTI
INCONTRO CON
Giovedi 4 TUTTII , Propria
settembre GENITORI PER 16.00 NIDID?INFANZIA
INSERIMENTO
INCONTRO CON SCUOLE
Mercoledi 3 | TUTTII 15.00 DELL’INFANZIA e Propri
settembre GENITORI PER ' Sezione 0/6 ropria
INSERIMENTO CASA DI ALICE
INAUG;J;{NA SIONE 16.00- TUTTII
EDUCATIVO 19.00 COLLETTIVI

I1 Coordinamento S.E.C. incontrera i singoli collettivi sui temi della programmazione
individualizzata, organizzazione lavoro, attivita didattica, su richiesta dei collettivi
stessi, secondo un calendario concordato anticipatamente con ciascun servizio.

N.B. Nella settimana dal 1

Direzione/collettivi, propedeutica a quella successiva con le famiglie.

al 9 settembre 2025 si effettuera una riunione




PRECISAZIONI SUL MONTE ORE PER ATTIVITA’ INTEGRATIVE PER
FUNZIONARIA SOCIALE, EDUCATRICI E
INSEGNANTI

Si ricorda che il monte ore per le attivita integrative ¢ di 140 ore.
Nei giorni di aggiornamento programmati deve essere assicurata la presenza. Eventuali
assenze per particolari e impreviste esigenze personali devono comunque essere
formalmente comunicate e condivise con la Direzione.
Si ricorda, inoltre, che lo stesso monte ore deve essere prioritariamente effettuato:

- per attivita di aggiornamento e di programmazione/ organizzazione/ verifica

delle attivita educative e didattiche, gestione sociale

- per moduli di minimo mezz’ora.
Utilizzi diversi da quanto descritto, collegati ad esigenze specifiche del servizio, devono
essere quanto prima comunicate la Direzione.

Il calendario ¢ soggetto a modifiche da parte dell’Ufficio in base ad esigenze
motivate e collegate al buon andamento dei servizi.

I1 Responsabile dell’Ufficio Il Dirigente
Corrado Mazzoli Dott. Francesco Saverio Vista




